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Das PaCo Modul ,Betriebs- und Arbeitsmittel* (BuA) hilft Innen alle Prifungen Ihrer
Arbeitsmittel immer im Blick zu haben. Die Software meldet Ihnen anstehende
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Datenbank speichern und haben schnell darauf Zugriff.
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Anlagen sind die vom Unternehmen als prufpflichtige Einrichtungen festgelegten Arbeits- und
Betriebsmittel. Diese werden in der Datenbank organisiert. Es kénnen die
Ortsveranderlichkeit, Konformitat, technische Daten, Beschreibungen und Anmerkungen der
jeweiligen Anlagen hinterlegt werden. Die Angaben zur Konformitdt erscheinen in der
Ergebnisliste als Symbole und dienen als zuséatzliches Selektionskriterium. Die
Anlagenbezeichnung enthalt an erster Stelle die Anlagenart, anschlie3end wird der Hersteller,
die Bezeichnung/der Typ der Anlage und ggf. ein Zusatz zu der Anlagenbezeichnung, welche
optional ist, aufgefuhrt.

Anlagen stehen im Zusammenhang mit Unternehmen, Abteilungen, Kategorien, Gruppen,
Benutzern, Priifzyklen, Prifungen und Berichten.

Als Benutzer werden Personen angelegt, welche die Datenbank oder in der Datenbank
erfasste Anlagen nutzen bzw. fir diese verantwortlich sind. Nur freigeschaltete Benutzer
konnen die Datenbank einsehen.

Die Rollen beschreiben die Funktion von Benutzern in Bezug auf die Anlagen oder
Anlagengruppe. Es gibt unterschiedliche Rollen, welche im Zusammenhang mit Funktionen
des Systems stehen; aus diesem Grund sind nicht immer alle Rollen wahilbar. Die Rolle
,Beauftragter fur Prifpflichtige Einrichtungen® sorgt dafiir, dass E-Mails zu Beginn des
Erinnerungszeitraums und bei Uberfalligen Prifungen an die jeweilige Person versendet
werden. Diese Angabe wird in der Benutzerverwaltung vorgenommen.

Abteilungen sind Unternehmenseinheiten, denen Anlagen zugeordnet werden konnen.
Abteilungen kénnen Uber ein Baumdiagramm zugeordnet werden; so wird die Stellung der
Abteilung im Organigramm des Unternehmens widergespiegelt.

Anlagenarten sind Oberbegriffe fir Anlagen wie z. B. Ladegerét, Feuerldscher, Auto etc. Sie
kdnnen unternehmensspezifisch vergeben werden und sind Bestandteil der
Anlagenbezeichnung. Diese Angaben ermdglichen eine leichtere Zuordnung und Selektion.

Durch Unternehmenskategorien werden angelegte Unternehmen als Hersteller oder Lieferant
oder beides festgelegt. Hersteller kbnnen Anlagen zugeordnet werden. Lieferanten kénnen
Zyklusanweisungen und Prifungen zugeordnet werden.
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Mit Hilfe von Unternehmensgruppen konnen angelegte Unternehmen zu einer besseren
Organisation in Gruppen zusammengefasst werden.

Anlagengruppen konnen Anlagen zugeordnet werden. Sie dienen der Eingruppierung von
Anlagen; diese konnen unternehmensspezifisch vorgenommen werden. Aul3erdem konnen
Benutzer Anlagengruppen zugeordnet werden. Dieser Benutzer ist in seiner ausgewahlten
Rolle somit mit allen Anlagen der jeweiligen Gruppe verknupft.

Die Zyklusanweisung bestehen aus einer Kombination aus Art der Prifung, Zyklusdauer,
Erinnerungszeitraum und prifender Instanz. Die Prifungen sind systemspezifisch und kénnen
nur vom Administrator angelegt werden. Es ist die Ubliche gesetzlich vorgeschriebene
Zyklusdauer hinterlegt, welche jedoch angepasst werden kann. Zyklusdauer ist der Zeitraum,
in dem eine Prifung wiederholt werden muss.

In der Datenbank sind an verschiedenen Stellen Pflichtfelder vorhanden, die immer eine
Eingabe erfordern, bevor eine Speicherung moglich ist. Pflichtfelder sind farblich
hervorgehoben.
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Die Anmeldung in das PaCo System erfolgt Uber die Webadresse
https://pacowebapps.de, welche in das Adressfeld lhres Browsers eingetragen werden muss.

Die richtige Schreibweise ist unbedingt zu beachten. Eine bestehende Internetverbindung ist
fur das Aufrufen der Seite erforderlich.

Fur eine einwandfreie Funktion empfehlen wir Mozilla Firefox oder Microsoft Edge in der
jeweils aktuellen Version.

anmelden

Uber das Hilfe-Symbol kénnen Sie alle PaCo-Handbiicher einsehen und dies auch
herunterladen und lokal auf Ihrem PC speichern.

Fir die Anmeldung mussen Sie nun in das Feld ,Organisation® die vorgegebene
Unternehmensbezeichnung eintragen. Im folgenden Feld ist dann Ihr Benutzername und
anschliel3end Ihr personliches Passwort einzutragen.

Um Zugriff auf die Datenbank zu erhalten, dricken Sie nach Eingabe der abgefragten Daten
das Symbol ,anmelden®.

Sollten Sie lhr Passwort vergessen haben gibt es die Mdglichkeit Gber die Schaltflache
,<Zugangsdaten vergessen?“ Ihr Passwort zuriick zu setzen (diese Funktion kann nur genutzt
werden, wenn eine giltige E-Mailadresse von lhnen im PaCo-System hinterlegt ist).

Nach betétigen der Schaltflache gelangen Sie in eine neue Eingabemaske. Hier miissen Sie
Ihre Organisation eintragen und anschlielend bestéatigen Sie Ihre Eingabe mit der Schaltflache
~weiter”.
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https://pacowebapps.de/

Kennwort vergessen?
B

Wiederherstellung des Zugangs

Bitte geben Sie die Organisation an, zu der Sie gehdren.

Organisation

weiter ...

Im der nachsten Eingabemaske wird lhr Benutzername abgefragt. Geben Sie diesen in das
Feld ,Benutzername® ein und schlieBen Sie den Vorgang mit der Schaltflache ,abschicken®
ab. Wenn der von Ihnen angegeben Benutzername im System existiert, erhalten Sie nach dem
Versenden des Formulars eine E-Mail. Folgen Sie den Anweisungen in dieser E-Mail.

Wiederherstellung des Zugangs

Bitte geben Sie den Benutzernamen an, mit dem Sie im System registriert sind.

Wenn der von lhnen angegeben Benutzername im System existiert, erhalten Sie nach dem Versenden des Formulars eine Email. Bitte folgen Sie den Anweisungen in
dieser Email.

«d abschicken

Sicherheitshinweis:

Halten Sie Ihr Passwort unbedingt geheim. Geben Sie niemals einer anderen Person Ihr
Passwort. Innerhalb dieses Moduls werden rechtlich verbindliche Angaben gespeichert,
Falschangaben oder Manipulation kann im Schadensfall zu strafrechtlichen Konsequenzen
fuhren.
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Nach erfolgreicher Anmeldung o6ffnet sich standardmafRlig das ,Foyer mit allen fir den
jeweiligen Benutzer freigeschalteten Modulen. Jeder Benutzer mit der Berechtigung fir die
Betriebs- und Arbeitsmittel hat Zugriff auf die Module ,Aktionsplan“ (1), ,Betriebs- und
Arbeitsmittel* (2) und ,Dateimanager” (3).

BETRIEBS- U. ARBEITSMITTEL

& Aktionsplan & Betriebs- und Arbeitsmittel

£ Aufgaben = Anlagen

£ Zyklusdirektiven (Aufgaben) £ Anlagenarten

£ Zyklusregeln (Aufgaben) £ Vergabe (Anlagen)

DATEIMANAGER

& Document Management

£ Dateien

£ Dokumentarten

£ Dokumentenvorlagen

Durch Klick auf die Objektkategorie ,Betriebs- und Arbeitsmittel* gelangen Sie auf die
Ubersicht fiir Betriebs und Arbeitsmittel (Dashboard), in der tber alle tberfalligen und
anstehenden Prifungen der hinterlegten Anlagen mit Angabe der Anlagenbezeichnung, des
Falligkeitsdatums und der Prifenden Instanz informiert wird. Im Bereich ,uberfallig“ (4) zeigt
die Liste alle uberfélligen Prifungen von Anlagen. Im Bereich ,bevorstehend” (5) sind alle
Anlagen enthalten, die im Erinnerungszeitraum fallige Prufungen aufweisen. Durch einen Klick
auf die Anlage gelangen Sie zu der jeweiligen zu priufenden Anlage. Dariiber hinaus ist es
auch mdaglich sich ,uberfallige (4) und ,bevorstehende” (5) Anlagen sortiert nach ,Standort*
(6) anzeigen zulassen.

Alpha Tec GmbH alle Standorte n

0=M Priifungen (EqMa)

i Z2

$ vollst. Bezeichnung

Prfung von kroftbetdtigten Taren und Toren [] [Gloria] ### ALOD30 Rouchschutztir Teckentrup
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Um eine Anlage mit einer bestandenen oder auch nicht bestandenen Prifung zu hinterlegen,
wird als erstes das Dokument zur Prufung hinterlegt. Dazu wird die Anlage durch einen Klick
auf den Pfeil (7) erweitert. Dadurch ergibt sich nun die Mdglichkeit ein Dokument an die
Prufung der Anlage zu hinterlegen.

Haouptuntersuchung von Kfz [] [TOW] #8 ALDO13 LKW MAN

o=Mm Calendar Objects

@) Kalender Bezeichnung

MM Priifungen (EqMa) = Dateien

0 Priifung (EgMa)

n Verkniipfung anlegen (Priffung (EqMa) = Datei)

B als Excel-Datei herunterladen

Um eine Verknipfung herzustellen wird der daftir vorgesehene Button ,Verknipfung anlegen®
(8) verwendet.

Nun 6ffnet sich folgendes Fenster.

Verknupfung anlegen (Priifung (EqMa) = Datei)

Datei

Hauptuntersuchung von Kfz []

[TUV] ### ALODT3 LKW AN ~ I, -

B + speichemundneu B speichern

In den wenigsten Fallen ist ein Dokument schon im System hinterlegt. Sollte dies aber doch
der Fall sein, gibt man in das Pflichtfeld einfach den Namen des Dokuments ein und kann
dieses sofort mit der Prifung verknupfen.

=
Um ein neues Dokument ins System zu laden muss man das , - 3 (9) Symbol nutzen. Es
offnet sich ein neuer Tab (Reiter) im Broser und Sie gelangen so zum Dateimanager. Dieser
Schritt ist notwendig, da der Dateimanager ein separates Modul ist.
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11/2024, Rev. 07

Handbuch-Nr. 0002, Stand:

Nun besteht die Moglichkeit ein Dokument vom Computer in den ,Dateimanager” zu laden.
Zuerst wechselt man von der Suchmaske in den Bereich zum Anlegen neuer Dateien. Und
nutzt die Schaltflache ,+ neu®.

suchen zuriicksetzen

Um eine Datei vom Desktop auszuwéhlen wird das |, “(10) Symbol genutzt.

Datei hochladen ... bitte Datei vom lokalen Gerat auswéhlen

Vorschau

Hier erscheint eine Vorschau der ausgewdahiten Datei...

Jetzt kann eine Datei vom Rechner ausgesucht und ins System hochgeladen werden. Auf der
rechten Seite sehen Sie eine Vorschau des hochzuladenden Dokuments. AnschlieRend wird
das Dokument uber die Schaltflache ,hochladen® (11) im Dateimanager gespeichert.

2T¢@|6B|»

Legal Compliance Lésungen
Betriebs- U. Arbeitsmittel

Handbuch
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Um eine eindeutige Wiedererkennung fir das Dokument zu schaffen, muss ein Dokument
immer ,verschlagwortet* werden. Hierbei ist es wichtig, dass so viele Angaben wir mdglich
gemacht werden. So ist das Dokument eindeutig zuordenbar.

Datei anlegen acB3dfabal61abdd218935589217c2ada?4cabb2.pdf

Legal Compliance Lésungen
Betriebs- U. Arbeitsmittel

Handbuch

Sind alle Felder ausgefiillt, kann das Dokument gespeichert werden (12).

Im System erhalt das Dokument einen eindeutigen Namen, der auf internen
Dateiinformationen beruht. Ein identisches Dokument kann kein zweites Mal hochgeladen
werden.

Nach dem Speichern sehen Sie die Stammdatentubersicht des hochgeladenen Dokuments.

. . )
Bi stammdaten @ Vorschau e Verweise

D : 154 Orga-Einheit :
erstelltam @ 11.89.2024 11:45:56 Verzei s Erstelldatum :
erstelltvon : (D volist. Bezeichnung : Han: o \ Upload-Datum :
gesperrt von Dokumenttitel pi wversioniert :
gesperrt bis : Dateityp : Textdokument [text] Dateiname : acB3dfoSo761a60d218935589217c20d024cabb2.pdf

Bearbeiter : Dokumentart : Dateiendung : pdf

Um das Dokument mit der Anlage zu verknupfen, missen Sie das Modul ,Dateimanager”
verlassen und zurickwechseln auf das Modul ,Betriebs- und Arbeitsmittel“. Sie kdnnen
entweder den Tab ,Dateien® im Browser schlie3en und gelangen so zu dem vorherigen Tab
.Betriebs- und Arbeitsmittel”, oder Sie wechseln den Tab per Mausklick und lassen den
Dateimanager geotffnet um spater noch weitere Dokumente hoch zu laden.

= Betriebs- und Arbeitsmittel x Dateien x -+
G @ O E] https://intern.pacowebapps.de/index.php/pape-consult/de-DE/d1 ffle/
Nachdem der Dateiname in das Feld ,Datei“ eingetragen wurde, kann das hochgeladene

Dokument mit der durchgefiihrten Prifung tber die Schaltflache ,speichern® (13) verknipft
werden.
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Verknupfung anlegen (Prufung (EqMa) = Datei)

Datei

Hauptuntersuchung von Kfz []

A8 A0S W x .
.

B + speichemnund neu B speichemn

Hauptuntersuchung von Kfz [] [TUV] ### AL0013 LKW MAN

0=M Calendar Objects

© Kalender Bezeichnung

M=M Priifungen (EgMa) = Dateien

@ Prifung (EqMa)

Nun ist der erste Schritt zur Bearbeitung der Prifung erfolgt. Im zweiten Schritt wird die
Prifung selbst bearbeitet.

Um eine Prifung zu hinterlegen wahit man die Anlage, fir die die Prifung vorhanden ist im

&B
Dashboard aus und nutzt den Button . ~Prufungsstatus bearbeiten* (14).

Hauptuntersuchung von Kz [2Jhr] 27.86.2024
[Raith] <> Kraftfahrzeug VW
(PA237)

@ Calendar Objects

$ @ Kalender Bezeichnung Kontext

@& Friifungen (FqMa) = Dateien

o - 8 Prifung

® ¢ R
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Im Nachgang 6ffnet sich folgendes Fenster:

Priifungsstatus bearbeiten

Prirffungsdatum bestanden

TT.MM. )] s} keine Angabe

B speichern

Hier mussen lediglich zwei Angaben gemacht werden. Das ,Prufdatum® (15) und die Angabe
des Prifergebnisses ,bestanden® (16).

Hier gibt es drei Auswahlmaoglichkeiten.

1. Ja
2. Nein
3. Keine Angabe

Hier wird dann der zutreffende Status ausgewahlt. Die Eingaben werden im Anschluss
gespeichert. Die Prifung wurde erfolgreich bearbeitet und verschwindet somit aus dem
Dashboard.

Hinweis:

Sollte eine Prufung nicht bestanden worden sein, ist dies auch zu dokumentieren und zu
hinterlegen, da somit ja eine Nachprifung erforderlich wird. Diese wird von der Datenbank
automatisch generiert und die Anlage wird weiterhin im Uberféalligen Bereich aufgefuhrt. Es
besteht somit die Mdoglichkeit innerhalb der hinterlegten Erinnerungszeit die Mangel zu
beseitigen und erneut eine Prufung durchfihren zu lassen.

Um nach Anlagen zu suchen, die bereits angelegt sind, nutzt man die Schaltflache ,Anlagen®
7).

35- U. ARBEITSMITTEL

& Betriebs- und Arbeitsmittel

Z Anlagen

= Anlagenarten

= Vergabe {Anlagen)

PaCo — Betriebs- und Arbeitsmittel Seite 13 von 23



Anschlieend gelangt man in die Suche. Durch das Aufklappen der Filterkriterien kann man
erkennen, dass es diverse Moglichkeiten gibt um nach einer Anlage zu suchen.

W Anlagen-Nr.

B SerienNr.

B Anlogenart

B Herstellungsdatum

M Standort

W ot

W Status

B konform (CE)
(BetrSichv)

W Benutzerprofil

suchen zuriicksetzen

Durch Anklicken der gewiinschten dargestellten Filterkriterien kénnen Anlagen gesucht und
Ergebnislisten dargestellt werden. Es kdnnen auch mehrere Filterkriterien gleichzeitig ausge-
wahlt werden. Nach der Auswahl der gewiinschten Filterkriterien wird ein Suchfeld in der
Suchmaske gedtffnet, welches je nach Filterkriterium anhand von Volltext, Dropdown oder
Auswabhlfeld bestimmt werden kann. Durch einen Klick auf das Symbol ,suchen® rechts un-
terhalb der Suchmaske wird die Suchfunktion ausgeldst.

11/2024, Rev. 07

Handbuch-Nr. 0002, Stand:
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Handbuch-Nr. 0002, Stand: 11/2024, Rev. 07

ezeichnung

B Anlagen-Nr.

W Herstellungsdatum
W Standort

B Benutzerprofil

Anlagenart

b Baustellenfahrzeug

Status
suchen zuriicksetzen

betriebsbereit

5.2. Suchergebnis

Das Suchergebnis kann vor der Suche auf der rechten Seite Uber die Schaltflachen ,Folgende
Attribute anzeigen® und ,Ergebnisse pro Seite” beeinflusst werden.

Unter ,Folgende Attribute anzeigen“ kdnnen Sie die Spalten die lhnen im Suchergebnis
angezeigt werden bestimmen. Mit der zweiten Schaltflache ,Ergebnis pro Seite” legen Sie fest
wie viele Datensatze pro Seite Ihnen angezeigt werden. Sie haben die Wahl zwischen 10, 25,
50, 100 oder allen Datensatzen des Suchergebnisses.
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HEHEEEERE« B < £ £ < < < 40

Das Suchergebnis wird unterhalb der Suchmaske in Listenform dargestellt. Die Reihenfolge
der Liste kann durch einen Klick auf die Spaltenbezeichnungen (18) oberhalb der Liste auf-

D

erstellt am
erstellt von
gesperrt von
gesperrt bis
Bearbeiter

Orga-Einheit

vollst. Bezeichnung

Anlogen-Mr.
Serienir.
Anlogenart
Hersteller
Bezeichnung
Momenszusatz
Herstellungsdatum
Standort

Ort

Stotus

konform (CE)
konform (BetrSich')
Beschreibung
Anmerkungen

o

oder absteigend sortiert werden. Ein Klick auf das Symbol - (19) und anschlieRend auf

die Schaltflache ,als Excel-Datei runterladen® ermdglicht es Ihnen die Ergebnisliste als Excel-

Datei zu exportieren.

Uber die verschiedenen Schaltflachen ist es nun moglich die Anlage zu bearbeitet.

~ m @ ALOOL3 LKW MAN Meiller RK 20.67
-

PaCo — Betriebs- und Arbeitsmittel
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Durch einen Klick auf den Button = kann die gewlnschte Anlage ausgewdahlt werden
und die Ansicht der Stammdaten wird geo6ffnet. In dieser Ansicht stehen lhnen alle
Mdglichkeiten zur Verfligung um die Anlage zu bearbeiten.

Alternativ kann Uber den Button . die Anlage direkt in der Ergebnisliste getffnet werden
ohne die Ergebnisliste zu verlassen. In dieser Ansicht haben Sie ebenfalls alle Méglichkeiten
zur Verflgung um die Anlage zu bearbeiten.

#i
Durch das Anklicken des Buttons . kann direkt in den Bearbeitungsmodus der
Stammdaten gewechselt werden.

Mit dem Button n kann die Anlage geltscht werden. Hierbei ist zu beachten, dass vor
dem Loschen alle Verknipfungen zur Anlage entfernt werden missen, ansonsten I&asst sich
die Anlage nicht Loschen.

Innerhalb des Archivs ,Anlagen” kénnen neue Anlagen angelegt werden, indem man oben
rechts auf dem Bildschirm das Symbol ,+ neu® anklickt.

Die Eingabemaske fiir das Anlegen einer neuen Anlage wird gedffnet. SAmtliche Felder zur
Erfassung und Identifikation der Anlage kénnen jetzt eingetragen werden.
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11/2024, Rev. 07

Handbuch-Nr. 0002, Stand:

Anlage anlegen

Orga-Einheit

_r-

Anlogenaort Hersteller Bezeichnung
- I - - D -

Anlagen-Nr. SerienNr. Herstellungsdatum Momenszusatz

Status konform [CE} konform (BetrSichW)

Standort Ort

Beschreibung  Anmerkungen

Beschreibung

B + speichern und neu

Nachdem alle Eintragungen erfolgt sind, wird mit Klick auf das Symbol ,speichern” die Anlage
der Datenbank hinzugefugt.

Auch hier gilt: Es kdénnen mehrere Anlagen hintereinander angelegt werden. Daflr wird
,Speichern und neu® genutzt.

Bei Neuerfassung von Anlagen ist darauf zu achten, dass Hersteller, prifende Instanzen und
Anlagenarten zuerst angelegt werden, damit sie im Auswahlfeld erscheinen.

Falls jedoch wéhrend des Erstellvorgangs einer Anlage auffallt, dass Angaben fehlen, kénnen

=
diese durch den Button . hinter dem jeweiligen Auswabhlfeld direkt angelegt werden.
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Wenn eine Anlage ausgewahlt wurde (siehe Kap. 5.2), erscheinen die Stammdaten der
jeweiligen Anlage.

J Stammdaten  8I8 Wartung/Priifung Aufgaben Ersatztelle 7% Benutzerverknifungen “a Verweise
g ) g g -

D 13 Orga-Einheit © Bezeichnung : Meiler RK 20,67 konform (CE) :
erstelltam : 19.2.2015 @6:56:33 Vollst. Bezeichnung : ALOD13 LKW MAN Meiller RK 20.67 Namenszusatz : konform (BetrSich) :
erstelit von (RS n- ! Herstellungsdatum : 12.11.2611 x>

gesperrt von erient 678887523 Standort

gesperrt bis : Anlagenart : ort

Beorbeiter : 12.11.2028 9:37:38 Hersteller : Status : betrichsbereit

Um fur Anlagen eine Prifung zu hinterlegen, muss auf der linken Seite von der Ansicht der
Stammdaten in die Ansicht der ,Wartung/Prufung“ gewechselt werden (20).

O ) o : " » .
H Stammdaten "-“I'-‘» Wartung/Priifung ﬂ Aufgaben l'!- Ersatzteile ’:-‘ Benutzerverknifungen .‘; Verweise

oM Wartungsarbeiten R4

.
: 0) Kaolender Bezeichnung

Im ersten Schritt ist zu entscheiden, ob eine Prifung ,zyklisch oder einmalig® ist (21). Durch
einen Klick auf das Zahnrad Symbol und der Auswahl ,+Zyklusdirektive (EqMa) neu“ (22) aus
dem sich 6ffnenden Kontextmenl kénnen nun neue Zyklusanweisungen hinterlegt werden.

zyklisch  einmalig

0=M /yklusdirektiven (EqgMa)

@ < volist. Bazeichnung

e ichung von Kiz [] [TOV] #8# ALOO13 LKW MAN
+ Zyklusdirektive (EgMa) neu

B als Excel-Datei herunterladen | von Fohrzeugen [] [Kfz Werkstatt] ### ALD013 LKW MAN

Es kann eine der voreingestellten Prifungsarten ausgewahlt werden. Aus der Zyklusregel
(23) geht hervor, was es fur eine Prifung ist, z. B. ,Allgemeine Prufung von Arbeitsmitteln®,
wie lange der Zyklus der Anweisung ist, z. B. ,1 Jahr und wer die prifende Instanz ist. Die
Erinnerungszeit ist standardmafig drei Monate vor Falligkeit der Prifung. Nun muss noch
die ,letzte Prufung“ (24), bzw. bei Neugeraten das ,Kaufdatum® angegeben und auf das
»Speichern“-Symbol geklickt werden.
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Zyklusdirektive (EqgMa) anlegen

Anloge prifende Instanz

Zyklusregel letzte bestondene Priifung

NP - S Y S

B + speichemund neu A speichern

Ahnlich ist die Vorgehensweise bei einer einmaligen Priifung. Hier ist die Bezeichnung der
Prifung und die Frist bis zur Erledigung, sowie die priifende Instanz einzutragen.

Priifung (EqMa) anlegen

Deadling Prifende Instanz

Bezeichnung

Motizen

B + speichernund neu B speichern

6.4. Neue Zyklusanweisung anlegen

Ist keine passende Zyklusregel vorhanden, so kann man direkt aus der Eingabemaske eine

=
neue erstellen. Dazu wird die Schaltflache . am Ende der Zeile Zyklusregel genutzt (25).

Zyklusregel
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Im Anschluss 6ffnet sich das Archiv ,Zyklusregeln (EgMa)“ in einem neuen Tab des Browsers.
Hier wechselt man von der Suche in den Bereich ,+ neu“

suchen  zurlcksetzen

daraufhin 6ffnet sich folgendes Fenster:

Zyklusregel (EqMa) anlegen

Orga-Einheit

_=

Priifzyklusentwurf

I X

Bezeichnung Zyklustyp

W (] -

Laufzeit Erinnerungszeitraum

- weao 23| - w29 |

B + speichernund neu B speichern

Nun kann eine neue Zyklusanweisung erstellt werden. Dazu mussen alle Felder ausgefillt
werden. Bei dem ,Priufzyklusentwurf‘ (26) handelt es sich um eine globale Auswahl an
mdglichen Prifungen. Diese werden von der Dr. Pape Consult GmbH verwaltet und stehen
als Auswabhl zur Verfugung. Bei ,Zyklustyp“ (27) wird die Berechnung der Zyklen festgelegt.

Die Datenbank unterscheidet folgende Zyklustypen:

o Zyklustyp 1: Zyklusbeginn grundsétzlich ab Prifdatum

o Zyklustyp 2: Zyklusbeginn grundsétzlich ab Deadline

o Zyklustyp 3: Wenn Prifung nach Deadline, Zyklusbeginn ab Prifdatum; wenn
Prifung vor Deadline, Zyklusbeginn ab Deadline

o Zyklustyp 4: Wenn Prifung nach Deadline, Zyklusbeginn ab Deadline; wenn Priifung
vor Deadline, Zyklusbeginn ab Prufdatum
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Anschlieend ist die ,Laufzeit® (28) einzutragen. Der ,Erinnerungszeitraum® (29) ist die
Zeitangabe, ab wann vor der Deadline die Erinnerung erfolgen soll. Durch Anklicken von
~Speichern® wird eine neue Zyklusanweisung erstellt.

Um eine Anlage zu bearbeiten, wird die gewlinschte Anlage zuné&chst gesucht (siehe
Kap. 5.1).

Durch einen Klick auf den Button H kann die gewlinschte Anlage ausgewahlt und die
Ansicht der Stammdaten gedffnet werden.

Innerhalb der Stammdatenansicht, nutzt man das Symbol n um die Schaltfliche ,Anlage
bearbeiten (30) zu erreichen. Es erscheint nun die Bearbeitungsmaske der Anlage. In dieser
kénnen nun alle eingetragenen Informationen geandert werden.

s o 28 . - ;.
Esmrnmdmen mWartung.‘F'rufung EAufgaben #Ersalztewle a Benutzerverknifungen ": Verweise

30

# Anloge bearbeiten o .
D : 13 Orga-Einheit : Bezeichnung : Meiller RK 20.67
Anlage Isschen
erstellt am : 19.82.2015 @6:56:33 vollst. Bezeichnung : ALO013 LKW MAN Meiller RK 20.67 Nomenszusatz :

3 1 erstellt von : (FEpEEEEERE Anlagen-Nr. : ALOD13 Herstellungsdatum : 12.11.2011
gesperrt von : (EED SerienNr. : 432667888752345 Standort :
gesperrt bis : 11.89.2824 & min Anlagenart : ort :

Bearbeiter : 12.11.2020 Hersteller - Status : betrichsbhereit

Die Erlauterung der einzelnen Felder in der Bearbeitungsmaske finden Sie im Kap. 6.1.

Um eine Anlage zu I6schen, muss die jeweilige Anlage ausgewdahlt werden. Im Bereich der
Stammdaten wird dann auch die Schaltflache ,Anlage léschen® (31) sichtbar. Dies ist
allerdings nicht so einfach mdoglich. Um eine Anlage zu léschen, mussen zuvor alle
vorhandenen Verknipfungen zu dieser Anlage entfernt werden. Sobald alle Verknipfungen
entfernt wurden, kann auch die Anlage geléscht werden.

Hinweis:

Die Dr. Pape Consult GmbH empfiehlt am besten keine Anlagen zu l6schen. Um eine Anlage
zu léschen, mussen alle Verknupfungen geldscht werden. Was heil3t das? Die gesamte
Dokumentation wird geldscht. Alle Angaben, alle Prifberichte werden entfernt. Wenn die
Anlage nicht mehr besteht, sollten die Anlage und die dazugehdrigen Prifungen auf inaktiv
gesetzt werden.
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Wenn eine Anlage aul3er Betrieb genommen wird, so kann dies in der Datenbank ebenfalls
erfasst werden. Damit werden alle offenen Prifungen deaktiviert und ebenso die
dazugehdrigen Benachrichtigungen. Samtliche eingetragenen Informationen bleiben aber
weiterhin erhalten und abrufbar. Um eine Anlage au3er Betrieb zu nehmen, wechselt man in
die Bearbeitungsansicht der gewiinschten Anlage (siehe Kap. 6.5).

betriebsbereit

auszer Betrieb

betriebsbereit

wird gewartet

Jetzt kann im Feld Status, der Zustand ,,aulRer Betrieb® (32) gewahlt werden und anschlieRend
mit der Schaltflache ,speichern“ tibernommen werden.
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